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Om Arbetslivsmuseernas Samarbetsrad (ArbetSam)
ArbetSam ér en nationell medlemsorganisation for arbetslivsmuseer. ArbetSam verkar for att arbetslivsmuse-
erna ska synas och horas. Vi stottar, synliggor och ger utbildningar inom industrisamhéllets kulturarv.

Om Arbetets museum

Arbetets museum ér ett samtidsmuseum med fokus pa arbete och vardag. Museet samlar inte pa foremal,
utan pa minnen och historier fran arbetsliv och vardagsliv. Ménniskors berittelser &r hjartat i var verksamhet.
Arbetets museum har i uppdrag att dokumentera industrisamhallets historia.

Produktionar: 2024
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Foremadl, berattelser, filmer, litteratur, bilder... ett arbetslivsmuseum innehaller s& mycket!

Arbetslivsmuseer liksom andra museer star infor utmaningen att bli digitala. Att dokumentera och varda
foremal, arkivhandlingar, berittelser och allt annat som museerna forvaltar for nuvarande och kommande
generationer &r ett av museernas huvuduppdrag. En forutséttning for att kunna gora detta viktiga arbete édr
att information om samlingarna kan nedtecknas och samlas pa en plats. Manga museer anvinder olika typer
av databaser for detta. I Sverige finns ingen standard for databaser pa museer, och méanga olika databaser
anvédnds for detta &ndamal.

For ett arbetslivsmuseum som drivs ideellt géller det att hitta smarta 16sningar till en lag kostnad.

Manga av de databaslosningar som finns i dagslaget erbjuder mojligheten att 6verfora data fran ett Exceldo-
kument till en databas. Véljer ni i framtiden ett mer kompetent samlingsforvaltningssystem, sa finns goda
mojligheter att da fa anvindning for det arbete med att registrera féoremal som ni redan har gjort i det hér
Exceldokumentet.

Det hir Exceldokumentet och tillhdrande manual dr framtaget utifran arbetslivsmuseernas behov. Det ar fritt
att anvanda for grundlidggande samlingsforvaltningsaindamal. Syftet ar att erbjuda ett kostnadsfritt och enkelt
satt att kunna registrera sina samlingar.

Dokumentet ér till stor del baserat pa de moment som omnamns i dokumentet SPECTRUM 5.0, som &r en
standard for samlingsforvaltning. Den har sitt ursprung i England men anvénds i dag i flera lander. Riksanti-
kvariedambetet har 6versatt och tagit fram den svenska versionen.

SPECTRUM innehaller vil beprovade beskrivningar for de arbetsuppgifter som de flesta museer utfor nar

de forvaltar sina samlingar, sa dven beskrivning av forfarandet av registrering av féremal. Dessa etablerade
moment har sedan forenklats och skalats ned nagot for att mota de olika behov och forutséttningar som finns
i den mycket brokiga grupp som arbetslivsmuseerna utgor. Dokumentet har granskats av en referensgrupp
och ett antal erfarna samlingsforvaltare fran nigra av de storre, etablerade museerna. Var férhoppning ar att
dokumentet i sin enkelhet kan fylla ett viktigt syfte som samlingsforvaltningsverktyg, samt som ett steg mot
en mer etablerad framtida databaslosning.
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Struktur

1. Manual

I denna manual f6ljer en kortare beskrivning av Exceldokumentet och dess olika flikar och delar samt en
fragelista med fragor som kommit upp fran referensgruppen under arbetes gang med svar fran arbetsgrup-
pen. Ordforklaring for de olika kolumnerna hittar ni i sjdlva Exceldokumentet under fliken "ordforklaring”
tor respektive register. Har ni specifika fragor rekommenderar vi att ni séker pa f6ljande sidor under av-
snittet "Fragor och svar”, dir manga olika fragestillningar som kommit upp vid referensgruppens registre-
ringsarbete besvaras.

2. Exceldokument

Exceldokumentet utgor sjdlva huvuddokumentet och i detta finns ett antal flikar. Det finns en flik t6r
registrering av objekt och en flik for registrering av fotogratfier. Vidare finns ytterligare en flik for respek-
tive del med ordforklaringar av vad varje term i den 6versta kolumnen innebar.

Dokumentet ldses vagritt, ddr varje individuellt foremal har en egen rad. Informationen kring varje
toremal eller bild fors in under respektive lodritt kolumn. De kolumner som &r belagda med asterisk* ar
obligatoriska, det vill sdga, vi har gjort bedomningen att, for att samlingsarbetet skall vara meningstullt
och funktionellt bor alla dessa virden fyllas i fér varje foremal/bild. De kolumner som inte bedéms aktuella
tor just ert samlingsarbete ldmnas blanka. Det finns ocksa mojlighet att ligga till nya termer allteftersom
nya behov uppstar. Vi rekommenderar att ni diskuterar inom er verksamhet férst om vilka termer som ar
aktuella for er.

Tips for att komma igdng

Lids den hidr manualen innan registreringsarbetet paborjas. Ni som registrerar inom er verksamhet behover
vara inforstadda och 6verens om hur ni ska arbeta med exempelvis termer, stavningar, forkortningar, pla-
ceringar med mera. Momenten beskrivs vidare i denna manual. Missforstand och merarbete kan undvikas
om arbetet sker konsekvent.

Oavsett hur manga ni 4r som registrerar samlingarna, dr det bra att starta registreringsarbetet med ett
internt mote. Dér kan ni diskutera till exempelvis f6ljande fragor:
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Vilka personer ska arbeta med registreringen? Vad ska registreras?
Aven om malet kan vara att registrera alla foremél eller bilder s r det bra att borja med en tydligt avgrinsad
del som ett forsta mal.

Nir ska arbetet ske och vart?

Det ér alltid fordelaktigt att kunna arbeta med registrering i lokaler med bra arbetsytor, god belysning och
en vilfungerande arbetsmiljé. Om ni ska hantera foremal/bilder dr det ocksa bra att ha tillgang till handskar
eller ha majlighet att tvatta handerna ofta. Detta for att skydda bade féremalen/fotografier och de som hante-
rar dem.

Vilken information ska registreras?

Titta tillsammans pa Exceldokumentet och fundera vilka termer som kommer vara relevanta for er. Diskutera
girna vad termerna betyder, finns det utrymme att tolka dem olika? Aven for dig som ska registrera ensam
kan det vara positivt att prata med négon i féreningen innan om hur du tanker. Fundera exempelvis pa hur
du tycker att ett foremal ska beskrivas. Besluta om vad som dr viktigt for just er verksamhet att dokumentera.
Det kan vara individnummer, tillverkningsort, hantverkare, maskindel, socken och sa vidare. Fundera ocksé
6ver om nagot kinns irrelevant, da ar det mojligen forspilld tid att dokumentera just det.

Hur ska informationen registreras?

Diskutera om och hur ni vill skriva férkortningar. Samt hur orter ska stavas och personamn ska skrivas. Ska
till exempel for och efternamn skrivas ut? Ni kan ocksa vilja att utga fran forbestamde skrivregler, exempelvis
Svenska Akademiens ordlista (SAOL). Ar det svért att komma overens i forvig kan ni pdborja arbetet och
diskutera under arbetets gang vilka ord/termer som oftast dyker upp hos er, och enas da om hur dessa ska
skrivas. Korrigera i efterhand sa allt stavas lika pa alla stéllen.

Registrera er kunskap

Det finns mycket betydelsefull kunskap i er verksamhet, sa dokumentera den. Det kan vara att beskriva hur
ett verktyg anvénds, syftet med ett medicinskt preparat eller personer som férekommer pa bild. Samla den
informationen pa samma stélle och ta vara pa varandras kunskap.

Skapa en positiv atmosfar. Registrering av samlingar kan vara ett riktigt roligt arbete och ni gor en viktig kul-
turhistorisk insats. Lat arbetet bli lustfullt, och visa uppskattning till de som viker sin tid till detta. Det finns
sillan ett hundraprocentigt ratt satt att registrera pa, sa skapa en tillitande atmosfér dar ni arbetar mot det
gemensamma malet att registrera er samling.
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Fréigor och svar

Varfor skall vi anvinda ett Exceldokument for att registrera vara foremal?

En samling som ir registrerad, det vill sdga finns upptecknad och numrerad, gor det enklare att ha 6ver-
blick 6ver de téremal, bilder med mer som er verksamhet forvaltar. Genom att ha ett levande dokument
kan ni f6lja vart féremal och bilder #r placerade, vad ni d4ger och vad ni har lanat, vilket skick foremélen och
bilder 4r 1. Ni kan ocksa littare se till att den viktiga information som finns om dessa inte gloms bort eller
térsvinner nar medlemmar lamnar foreningen.

Vidare dr det ocksa ett enklare sitt att se till att viktiga objekt inte férsvinner, stjils eller forstors. Att
registrera era foremal forenklar ocksa nér ni exempelvis vill gora utstédllningar, eftersom ni enklare far

en 6verblick av vad som finns. Slutligen underlittar ert register dven nir ni blir erbjuda féremal till sam-
lingen, eftersom ni har en 6verblick 6ver vad som redan finns. Pa detta sitt blir det ocksa enklare for er att
komplettera med viktiga téremal, bilder och dokumentation som saknas.

Varfor gor ni inte ett enklare dokument, behovs verkligen alla olika falt?

De tdlt som finns 1 Exceldokumentet dr, som ndmns under stycket Bakgrund, baserade pa de moment

som omndmns i dokumentet SPECTRUM 5.0, som ir en standard for samlingstorvaltning. SPECTRUM
innehaller vil beprovade beskrivningar t6r de arbetsuppgifter som de flesta museer uttér nér de forvaltar
sina samlingar. Du kan ta del av hela dokumentet utan kostnad via Riksantikvariedmbetets hemsida: Ladda
ner SPECTRUM hir.

Det kan upplevas att det 4r manga tilt som kanske inte kidnns relevanta for just era samlingar. Detta beror
pa att alla arbetslivsmuseers samlingar ser olika ut. Ju brokigare samlingar med ménga olika typer av {6-
remal och bilder, desto fler filt kan behovas for att registrera all relevant information. Det rekommenderas
att ni inom er verksamhet diskuterar angaende vilka filt som ni vill anvinda, och varfor, och skriver ned
nagon sorts rutin kring detta. Resterande filt kan ni bortse ifran. Det finns ocksa mojlighet att dolja eller
ta bort filt i dokumentet. Anpassa dokumentet efter de behov och mojligheter som finns i er verksambhet.

Varfor gor ni inte ett mer avancerat dokument?

Vi saknar massor med filt som &r viktiga for oss.

Vi har strdvat efter att hitta en balans mellan att ha med all vital information, och samtligt inte 6vervildiga
eller komplicera allt f6r mycket for de museum som inte har nagra erfarenhet eller etablerade rutiner kring
registrering. Didrav kommer nagra museum uppleva dokumentet som for simpelt, och andra som for svart.
Vi har torsokt att hitta en medelvig i detta.
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https://raa.diva-portal.org/smash/record.jsf?pid=diva2%3A1412226&dswid=4005
https://raa.diva-portal.org/smash/record.jsf?pid=diva2%3A1412226&dswid=4005

Varfor kan man inte autogenerera foremalsnummer?

Téank om nigon viljer samma nummer?

De flesta databaser har funktionen att autogenerera nummer. Databasen hindrar ocksé nagon fréan att
registrera ndgonting pa ett nummer som redan finns i systemet. Anledningen att vi inte lagt in funktionen
att autogenerera nummer dr dels for att vi inte hittat ett bra sitt att {a till denna funktion 1 Excel. Vidare ar
det svart med fardiggenererade nummer da en del museer redan har en befintlig foremalserie registrerad,
som da blir dubbletter med de autogenererade numren.

Ior att undvika att registrera dubbletter rekommenderar vi att man vid starten av registreringsarbetet

tar en personlig nummerserie tilldelad pa exempelvis 100 nummer. Denna kan man sedan arbeta av allt-
eftersom. Det underlittar ocksa om du har flera liknande objekt som du 6nskar registrera efter varandra i
nummerfoljd. Da har du redan ett antal nummer allokerade, och undviker hopp i nummerserier for féremal
som hor ihop. Ni kan med fordel uppritta en lista med nummerserier pa 10 eller 100 nummer i taget dir
registrerare kan skriva upp sitt namn vid respektive nummerserie.

Varfor ska alla foremal ha egna nummer?

For att kunna identifiera ett téremal eller bild och linka tillhorande information till det bor de ha ett unikt
identifikationsnummer. Ett t6remél som saknar nummer dr svart att identifiera och linka samma med den
information som finns. Féremal och bilder kan pa sa sitt helt forlora sin kontext, och riskerar att komma
bort eller av misstag bli registrerade pa nytt vilket skapar forvirring och extra arbete.

Hur gor vi om ett foremal bestar av flera olika delar? Skall alla ha samma num-

mer eller olika?

Det finns inom museivirden ménga olika asikter om hur féremal bor numreras. Skall en sammanhé6ran-
de kopp med fat ha samma nummer, eller skall de ha varsitt numer? En maskin bestdende av manga delar
kdnns kanske logiskt att registrera som ett foremal, men hur gér man dé med tillhérande reservdelar? Vad
hidnder om ni vill montera bort en del och montera pa nagot annat, hur blir det da med inventarienumret?
Detta dr en komplex fraga, och det dr svart att utforma en allmén regel da varje féremal har sina unika
torutsdttningar.

Generellt sett dr det enklast att ge varje objekt ett eget nummer, om sa ar mgjligt. Det dr ocksa generellt
enklast om ett foremél som bestar av flera delar som inte kan férvaras pa samma plats far egna nummer,
exempelvis ett fordon ddr motor tagits ur och nu férvaras ndgon annanstans. Var dd mycket uppmérksam
och notera i dokumentet att dessa hor samman, sé att féremaélen inte riskerar att tappa sin koppling till
varandra. Anvinda forslagsvis fliken "Relaterade objekt”.

Vem kan registrera foremal i dokumentet?

Alla som vill kan registrera i dokumentet, utifran vad era verksamhetsbehov. Det underléttar dock stort
om den som registrera dr trygg 1 att utrycka sig i tal och skrift pa svenska. Det blir ldtt killa till misstor-
stand och felaktiga registreringar om man inte anvinder ett forstaeligt sprak. Man kan dock med fordel
samarbeta med den som registrerar och utféra ett annat moment, exempelvis att mérka, fota eller placera
toremélen om man kédnner sig osdker skriftligt.
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Hur och varfor mérker man upp foremal nir man registrerat dem?

Det dr viktigt att mirka foremalet eller bilden nér den blivit registrerad 1 dokumentet. Det finns inom mu-
seivirden en hel vetenskap kring hur ett foremal/bild bor mirkas. Vissa foreslar att ett féremal bor mirkas
pa ett sadant sétt att médrkningen 1 framtiden kan tas bort om den dr missprydande eller felaktig. Andra
toreslar att det av stoldskil aldrig bor ga att avldgsna en miarkning. Generellt bor ett foremal mirkas pa ett
sadant sdtt att mdrkningen dr tydlig och létt att hitta, men inte missprydande eller forstérande for forema-
let.

Det dr generellt bittre att mirka foremal diskret, exempelvis pa baksida/undersida/insida dn mitt pa.
Skriv alltid ut hela numret med prefix for att undvika missforstand. Ar foremélet/bilden vildigt skor eller
skadad pa nagot sitt kan det vara bra att ligga det i en ask/lada och skriva numret pa.

Detsamma giller bonader, tyg, mattor eller annat som forvaras ihoprullade. Pa det sittet behover toremalet
inte hanteras varje gang man skall titta pd numret, vilket 6kar féremalets livslangd.

Detsamma giller téoremél som dr sma, exempelvis smycken, mynt och liknande som kan liggas 1 askar som
mirks upp. Mirk inte upp foremal med klisterlappar, post-it eller tejp. Dessa lossnar éver tid, och limmet
kan skada féreméalen. Ni kan ldsa mer om mirkning pé Riksantikvarieimbetet hemsida: Link till info om
mirkning pa Riksantikvariedmbetets hemsida.

Hur kan vi sidkerstilla att informationen som skrivs in i dokumentet ar korrekt?
Nir ni for in information i dokumentet dr det viktigt att informationen stammer. Gissningar tenderar att
bli sanningar ver tid. Ar ni osikra sa dr det bittre att inte skriva in information, eller skriva var ni fatt
informationen ifran. Exempelvis "enligt uppgift fran X sa kommer detta féremal fran Y.” osv. alternativt
"Detta foremal kan komma fran X géard enligt Y”.

Skriv ocksa datum f6r nir du skrivit in informationen, och ditt namn. Pa sa sitt vet de som kommer efter
oss vart informationen dr hamtat och kan littare géra en bedomning av dess relevans. Anvinda gérna filtet
"Reterens” tor kéllor till information, som arkivhandlingar, dagbocker, tryckt litteratur och sa vidare.

Hur tryggar vi att dokumentet inte forsvinner?

Det dr bra om ni etablerar en back-up rutin av att spara en kopia av dokumentet en gang om dagen/veck-
an/manaden beroende pa hur mycket ni arbetar i det. Kopia kan sparas i molnet eller pa en extern hard-
disk. Det kan vara sarbart att spara filer enbart lokalt pa datorn.

Var uppmérksam om ni &r flera personer som registrerar sa att det inte forekommer olika versioner av
dokumentet samtidigt. Om ni vill registrera samtidigt kan det vara bra att gora en separat kopia att arbeta
1 och ha som rutin att féra in sin information nir man arbetat klart t6r dagen.
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https://www.raa.se/museer/samlingsforvaltning/dokumentera-samlingar/markning/#:~:text=Att%20t%C3%A4nka%20p%C3%A5%20vid%20m%C3%A4rkning%201%20Objekt%20som,M%C3%A4rkningen%20ska%20vara%20tydlig%20och%20l%C3%A4sbar.%20Fler%20objekt
https://www.raa.se/museer/samlingsforvaltning/dokumentera-samlingar/markning/#:~:text=Att%20t%C3%A4nka%20p%C3%A5%20vid%20m%C3%A4rkning%201%20Objekt%20som,M%C3%A4rkningen%20ska%20vara%20tydlig%20och%20l%C3%A4sbar.%20Fler%20objekt

Vi vill inte att dokumentet hamnar i ordtta hinder, hur gor vi?

Exceldokumentet bor betraktas som en virdehandling, da oftentlig publicering av exempelvis ett fore-
mals historik och placering kan gora det mer stoldbegidrligt. Diskutera inom féreningen vilka som skall ha
mojlighet att arbeta i dokumentet, och ha en rutin framtagen f6r hur dokumentet bor hanteras och foérvaras
ndr ni exempelvis anvinder privata datorer. Det finns dven en funktion som laser Exceldokument med en
kod. Sok pa webben "Hur losenordskyddar jag ett Exceldokument?” for instruktioner.

Finns det information som vi inte bor skriva i Exceldokumentet?

Det dr bra om ni tillsammans i foreningen reflekterar éver hur och om ni skall ange personuppgifter i
dokumentet, samt hur dessa 1 sa fall bor skyddas. Det kan exempelvis handla om registrering av testamen-
teringsomsténdigheter eller beskrivning av vem, var och nér en bild 4r tagen.

For att registreringsarbetet skall vara meningsfullt s& maste man generellt oftast kunna registrera person-
uppgifter. For att vara trygg i att dessa hanteras pa ett bra sétt kan ni se 6ver era rutiner for hur och var

ni forvarar Exceldokumentet. Det finns dven en funktion som laser Exceldokument med en kod. Sok pa
webben "Hur 16senordskyddar jag ett Excel dokument?” for instruktioner.

Ténk pa att genom att registrera personuppgifter kommer ni omfattas av GDPR. GDPR ir en lag vars
syfte dr att skydda personuppgifter. En personuppgitt dr all slags information som direkt eller indirekt kan
knytas till en person, exempelvis namn, adress och personnummer / fodelsedata. Aven foton pa en person
klassas som personuppgifter. GDPR innebir bland annat att en levande person har ritt for att fa veta vilka
uppgifter om dem som en verksamhet hanterar.

Personer har dven ritt att ta felaktiga uppgifter rédttade och att i vissa fall ta sina personuppgifter raderade
om de s& 6nskar. Vad GDPR innebir for er verksamhet nir ni registrerar beror helt pa hur informationen

sparas och hanteras av er. En del stérre museer har ett myndighetsuppdrag, vilket stiller utokade krav pa

hantering av personuppgifter. Ni behover sjdlva inom er verksamhet upplysa er om vad GDPR innebir for
just er informationshantering och registreringsarbete.

Vi har inte tid att dndra foremals placering varje ging de flyttas, ir detta verkligen

relevant?

Aven om det #r tidskrivande att registrera placeringen for alla objekt sé #r detta en fundamental del av
god samlingstorvaltning. Genom att uppdatera placeringen sa vet ni var era féoremal befinner sig, vilket ger
en god overblick 6ver samlingar och mojlighet att undvika att féremal forsvinner eller skadas av misstag.
Detta gor ocksa att stolder, vandalisering och skadedjur kan upptickas och kanske férhindras. Vid brand
eller 6versvamning &r det ocksa viktigt att veta var foremal finns.
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Vid registrering bor ni ha en fastslagen struktur for bendmning pa alla byggnader och lokaler dar sam-
lingar forvaras, till exempel magasin och utstéllningshallar. Kom 6verens internt om ett unikt namn eller
nummer for varje utstillningsyta och férvaringsplats och anvind dessa konsekvent for att undvika misstor-
stand.

Om ni inte har statiska utstédllningar dir foremal fast placerade pa en hylla eller i en utstillning, kan det
vara ett alternativ att skriva att placeringen ir i ett visst hus eller i ett rum, till och med ute om féremalet
forvaras utomhus. Aven om placeringen inte ir si detaljerad si ger den er en 6kad kontroll éver var fore-
malet finns.

Slutligen, ett foremal som behover flyttas ofta 1oper storre risk for skador och slitage. Kanske ér det dags
att undersoka om det finns en alternativ 16sning om ni har ett foremal som ni dr rddda om som hela tiden
behover byta plats.

Varfor dr det relevant vem som registrerat ett foremal? Maste vi skriva det?
Det dr virdetullt att veta vem som har registrerat information om det uppstéar nagra fragor kring infor-
mationen som registrerats. Det underlittar ocksa vid inventeringsarbete om det gar att se vem som har
skrivit ut ett foremals placering. Ni avgor vad som &r relevant information att registrera.

Varfor kan inte Exceldokumentet innehélla en lista med forbestimde nyckelord

under exempelvis kolumnen Benimning och Preciserad benimning?

Pa grund av den oerhort stora diversiteten 1 arbetslivsmuseernas samlingar finns inte mojlighet att lista
alla olika bendmningar, inte ens pa en grundliggande niva. Om ni har tid och mgjlighet sa finns alternati-
vet att bygga upp en egen lista med bendmning och/eller preciserad benimning som ir relevant utifran er
egen samling. Fordelen med detta arbetssitt dr att det ofta ger en mer konsekvent registrering ver tid.
Ni bor ha rutiner kring vet som adderar nya begrepp till en sadant lista, och vara uppmérksamma pa stav-
ning och bojning av ord.

Hur skall vi ange antal objekt? Ar ett par skor ett objekt eller tva?

Nidr man letar efter ett foremal, dr det virdefullt att ha upplysning om hur manga unika delar som ingar

1 det féremalet. Genom att ange antal kan man forsoka se till att hela féremalet flyttas pa samma géng, sa
att ingen del gloms kvar och férsvinner. Hitta en gemensam linje inom er organisation och foérsok att vara
arbeta konsekvent nir ni registrerar. Genom kolumnen "Antal” kan ni ocksa rikna ut mer exakt hur manga
téremal er samling bestar av.
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Vi vill registrera hela byggnader, hur gor vi da?

Dokumentet tdcker inte in alla olika typer av samlingar i dagsldget. Funktionaliteten for dokumentet nér
det giller att dokumentera byggnader 4r inte kidnd déa den inte testats 1 ndgon storre utstrackning. Vid be-
hov kan ni kopiera det befintliga objektregistreringsfliken och géra om denna for att béttre passa behoven
tor registrering av byggnader.

Vi vill dokumentera vira utldn, hur gor vi det?

For vissa verksamheter kommer det vara aktuellt att dokumentera bade ut- och inlan. Att dokumentera
lan pa ett bra sitt 4r mycket viktigt for en god samlingsforvaltning. Vi har dock gjort ett aktivt val att inte
ha en separat kolumn for laneverksamhet, helt enkelt tor att begrédnsa antalet filt.

Beroende pa hur ut- och inldnsverksamheten, dess frekvens och vilka som generellt 4r lantagare och lan-
givare (privatpersoner, féretag, andra museer, andra foreningar osv) 4r det mer fordelaktigt om ni sjidlva
utformar extra kolumner for detta. Lds gdrna mer om hur laneférfarande kan se ut 1 SPECTRUM.

Ut- och inlan samt gavor bor dock dokumenteras och for det finns det sédrskilda blanketter.

Avslutande ord

Var térhoppning dr att Exceldokumentet och manualen ska underlétta arbetslivsmuseernas arbete, och att
ge inspiration kring hur en samlingsregistrering och god samlingstérvaltning kan se ut. Registrering och
dokumentation av samlingarna ger ¢kad kontroll och underldttar manga olika aspekter av verksamheten,
oavsett hur just era forutsidttningar ser ut. Det dr inte mojligt att erbjuda en 16sning som &r optimerad for
alla tdnkbara verksamheter. Néagra kan uppleva dokumentet som for simpelt, och andra som for svart.

Vi vill passa pa att rikta ett sdrskilt tack till referensgruppen samt de sakkunniga som lagt ner tid och
engagemang med att bidra med betydelsefulla synpunkter pa dokumentet.

Slutligen vill vi 6nska er ett stort lycka till 1 ert fortsatta registreringsarbete!
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