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Valkommen!

9.50 Forberedelser och uppkoppling
10.00 Introduktion
10.10 Sa har soker ni pengar
Ansokningsarbetet
Budget
Tidplan

11.00 Benstrackare, hamta fika

12.00 Lunch

13.00 Riksantikvarieambetets utlysning — Maria Agren, Riksantikvarieambetet
14.00 Kaffe och digitalmingel

14.15 Kulturpolitiska trender med fokus pa ekonomi

14.30 Bidrag och andra intaktskallor

15.30 Avrundning och tid for diskussion och projektidéer

ca 16.00 Slut for dagen
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Ovning Bedomning av ansokan

Din férberedande hemlaxa
Du har rollen som beslutsfattare. Har ska du avgora vilka ansokningar som ska fa

bidragsstod. Vid kurstillfallet far du visa dina prioriteringar genom en

omrastning tillsammans med de andra kursdeltagarna.

i Mentifraga: Ovning Bedémning av ansdkan
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Ansdkningsa rbaet o

En dalig ansokan

Det finns 100 delar i en ansdkan. Varje del kan bli fel.
- Om den saknar avgdrande delar -> Behandlas inte.

- Inkommen efter deadline-> Behandlas inte.
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Ansokningsarbglet o oo
En dalig ansokan

Citat ur min kommentar pa en ansdkan:
”Mycket vag ansdkan. Langa beskrivningar men inget som har baring pa
projektmal eller arbetsinsats. Bara genom budgeten antyds vad som ska goras.

Aven budgeten ir otydlig: Olika summor i ansdkan jamfort med budgetdokument.
Det anges att de sdker 100 kr (vilket kan antas betyda 100 000 kr med god vilja),
men i budgeten star angivet 108 000 kr for arbetsinsatsen. Totalkostnaden ska
dock vara 145 000 kr, men skillnaden motiveras inte. Vilken summa soker de? Och
pa vilken niva ar deras ideella insats i projektet?

For ovrigt mycket felstavningar i ansokan. Ger ett oseriost intryck. Om de inte kan
korrekturldsa sin viktiga projektansdkan om stora summor, hur ska de da kunna
l6sa andra uppgifter i projektet?”
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Ansokningsarbetet

Era behov och syften

* Varfor? Formulera syftet glasklart for er sjalva.
(taket rasar in, oka publikmangd, utveckla
utstallningen, na kidsen)

e Vad vill ni utféra som kraver bidragsansdkan?
e Hur: Projektorer, hantverkare, reklambyra, nya
ben att sta pa?

* Nar: Ligger ni ratt i tid med ansékan infér det ni vill gora?
 Vem: Vem vander ni er till amplig fond med ansokan?

* Vemigen:Vem ska gora jobbet i projektet?

Lagg tid och tanke pa att bli klar 6ver dessa fragor.
Var strategisk: Kanske kravs flera ansokningar over flera ar.
Bestam matbara mal.
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Ansokningsarbetet

Verksamhet eller projekt?

Start @ ) @ / @ ~ Klart
/

* Projekt: Syftar till att |06sa ett problem, kortvarigt starka er, eller att
bidra till att ni kan sta pa egna ben langre fram.

e Tydlig start- och slutpunkt.

e Somliga soker projektstdd i hopp om att fa verksamhetsstod:

OOOOOO .o

Helt olika saker. Kan vara en laaaaaang vag dit. a9 g

Q -

Pengarin

* Verksamheter forvantas klara sig sjalva i hdgsta mojliga grad.

Mentifraga: Vad behdver ni soka pengar till i nulaget? J
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Ansokningsarbetet

Vad ska en ansokan innehalla?

Vanliga delar:

Bakgrund

Syfte (motiv)

Mal (resultat)

Malgrupper

Nyttoaspekt (angelagenhet, kunskap)
Profilering (uppmarksamhet)
Samarbetspartners
Organisation, genomforande
Tidsplan
10. Resurser

O 0 N LA WM e

Efter projektets avslut:
11. Rapportering
12. Uppfdljning
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Ansokningsarbetet

Skriva ansokan: Snabba tips

Svara rakt pa fragorna!

Inte sa har:
Vad soker ni pengar tiii3
Vi ar en anrik forening, starta
var verksamhet har gjort stor nytt
vardegrund och vill férvalta
med...

aft tusentals besdkare och
it lokalsamhallet. Vi har bra
utveckla det i samklang

Sa har:
Vad soker ni pengar till?

Vi soker pengar for att rusta upp var utstallning, samt for att
handikappanpassa entrén.

€ & ARBETETS MUSEUM




Ansokningsarbetet

Skriva ansokan: Snabba tips

1.

Nyttan med projektet, projektmal och arbetsinsatser ar de
viktigaste delarna i en ansokan.

Visa tydligt vilken summa ni soker, samt er totalbudget.
Fyll sedan pa med substans, bakgrund och fordjupning.

Bra och elegant att skicka med bilaga med bilder, ritningar,
visionsillustrationer och beskrivning av dessa.
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Betrakta ansokan utifran

 Det som ar sjalvklart for er kan vara ett mysterium for nagon annan.
* Formuleringskonst ar en stor fordel i en ansokan.
Ansokningsprocesser ar ett skrivjobb, researchjobb och

reflektionsjobb. Anvand ratt kompetenser for det.

* Tank pa att mottagaren kanske skall Idsa hundratals ansdkningar
under kort tid.
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Budget

Gor en verklig och tydlig budget

Offerter ar ert basta verktyg: Ta reda pa kostnaderna i forvag.
Offerter ska vara giltiga 6ver projektperioden sa ni hinner betala
utforarna. Minst tva, garna tre, sa ni verkligen undersdker prisbilden.

Kontrollera hur stora belopp som bidragsgivaren brukar bevilja.

Om ni sdker om hogre belopp an majligt, framstar det som om ni
inte har |ast anvisningarna.

Ar budgeten &r rattraknad, trovardig och relevant? Exempelvis om
kostnader ar skaliga (varken for hoga eller for [aga).

€ > ARBETETS MUSEUM



Budget

Balanserad budget

Budgeten ni anger for projektet skall vara balanserad:
e Det nisoker ska anvandas.

* Niskainte ha pengar 6ver efterat, och ni ska inte ha dvertrasserat
budgeten.

* Projektbidrag ar inte till for vinst eller till for att finansiera annat an
projektet ni sokt bidrag for.
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Tidplan

Tiden gar fort vid en ansokan
Ha god framforhallning och lagg tid pa ansodkan Start

Tidsodande arbetspaket:

* Braunderlag och intern forankring.

* En braansokningstext.

* Enrealistisk och noggrann budget.

e Skapa natverk och samsyn med partners.

e Sattihop en ansokansgrupp:
Bred kompetens: Skrivkonstens gava, projektledare, 3
korrekturlasare, budgetansvarig.

4
En ansdkan som utarbetas under tidspress blir ofta bristfallig.
5
Behandlingstiden hos bidragsgivaren tar tid.
Deadline
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Respektera deadlines

 Manga bidragsgivare har faststallda ansokningstider.
Ansokningsperiod en eller tva ganger per ar ar vanliga.

 Ansdkningen har oftast en klar deadline. Allt inskickat efter deadline
rensas ut redan innan beddémningsfasen.

* |Inkommen ansdkan mats gentemot deadline genom datum pa
poststampel eller inkommet mail/webbformular.

e En ansOkan beaktas inte om den skickas efter deadline.
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Tidplan

Realistisk projekttidplan

* Hinner ni gora det ni ska inom projekttiden?

 Om nianger manga arbetstimmar under kort tid, eller mycket arbete
under hogsommar eller juletider, kan det framsta som att ni inte
planerat arbetet.

e Bidragsgivare vill inte [lamna er i slutet av projektet med halvfardigt
resultat och behov av mer pengar or att bli klara. Risk for skador pa
byggnader och inventarier.

 Manga utlysningar om bidrag har en maximal projektlangd. Planera
projektet efter den.
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Tidplan

Snabbstarta tidplanen pa
10 minuter

Steg 1 —tar 10 minuter:

Skissa upp en grov tidplan.
Visualisera era deadlines.
Fa overblick nar projektet kan starta.

Kontrollera ledigheter och semestrar.

Definiera projektslut.

Skriv in deadline for slutrapportering.

Steg 2 — tar fyra timmar:

Skapa detaljerna: Delmal och avstamningar
GOr ett Ganttschema. vad sr det ds? Googla: inspireras!
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